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Prace na dalku (Remote Work)

Prace na dalku predstavuje flexibilni model fungovani, kde zaméstnanec vykonava své pracovni
ukoly mimo oficialni prostory spolecnosti. V nasi firmé je tento rezim zalozen na vzajemné dlvére,
odpovédnosti a Spickovém technologickém zazemi.

Zakladni pravidla (Policy)

Prace na dalku se fidi interni smérnici a nasim pravnim minimem:

e Dostupnost: Zaméstnanec musi byt k dispozici na komunikacnich kanalech (e-mail, XMPP
(Extensible Messaging and Presence Protocol)) v rdmci domluvenych hodin.

e Vykaznictvi: Odvedena prace musi byt dohledatelna skrze spinéné tasky v systému Jira.

e Pracovni prostredi: Zaméstnanec je povinen zajistit si bezpecné a klidné misto pro praci,
které splfiuje zasady BOZP.

Technologicky balicek pro Home Office

Aby byla prace na dalku efektivni, vyuzivdme nasledujici ndstroje v rdmci nasi informacni struktury:

Nastroj Uéel
VPN (Virtual Private Network) Zabezpeceny pristup k internim systémdm a wiki.

XMPP (Extensible Messaging and

Presence Protocol) (Jabber) Operativni komunikace a rychlé dotazy.

Jira & Confluence Sprava Ukoll, projektl a sdileni znalosti.

Wake-on-LAN Moznost na dalku zapnout vykonnou stanici v kancelafi.

Bezpecné sdileni souborl v souladu s GDPR (Ochrana

Cloud Storage osobnich udaju).

Kyberneticka bezpecnost na dalku

Prace mimo kancelar zvysuje rizika, proto je nutné dodrzovat tato pravidla kybernetické bezpecnosti:

1. **Zabezpeceni Wi-Fi:** Domdci sit musi byt chrédnéna minimdlné standardem
[ [WPA|WPA2]].

2. **Multi-factor Authentication (MFA):** VSechny pristupy k firemnim Gc¢tdm
vyzaduji druhy faktor (SMS, aplikace).

3. **Verejné sité:** Je prisné zakazano pracovat s citlivymi daty na
nezabezpecenych verejnych Wi-Fi sitich (v kavarnach, na letiStich) bez
zapnuté VPN.
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Komunikace a ritualy

Udrzeni tymového ducha je pfi praci na dalku prioritou pro kazdy tym:

e Daily Stand-up: Ranni synchronizace probiha online pres videokonferencni nastroje.

« Digitalni stopa: Pokud se néco dohodne v hovoru, musi byt vysledek zapsan do Jiry nebo wiki,
aby k informaci méli pfistup i ostatni.

 Off-line ¢as: Respektujeme ¢as na obéd a konec pracovni doby kolegd.

Jak zazadat o Home Office?

1. **Dohoda:** Proberte moznost prace na dalku se svym nadrizenym.
2. **Schvaleni:** Zadejte pozadavek do dochazkového systému v [[HR portdl|HR

portalull].
3. **Priprava:** Ujistéte se, ze mate funkcni VPN a vSechna potrebna

opravneéni.

Tip pro efektivitu: | pfi praci z domova doporucujeme dodrzovat ranni rutinu a vyhradit si
specifické misto pouze pro pracovni Ucely. Pomaha to lIépe oddélit pracovni zivot od soukromého.

— Souvisejici stranky: HR portal, Kybernetickd bezpecnost, WPA (Wi-Fi Protected Access), XMPP
(Extensible Messaging and Presence Protocol), Jira
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